HQ-CPA’s

南京和庆会计师事务所                                                         业务热线：130 425 11111
注册地址：南京石鼓路107号华威大厦B404室                                 TEL：025-84791711 84715990


年度会计报表审计提供资料清单

1、营业执照复印件

2、税务登记证复印件
3、12月份会计报表

4、上年度会计报表报告（原件及复印件，看原件，留复印件）

5、六个往来科目的明细清单（应收、应付帐款；其他应收、其他应付款；预收、预付帐款）

6、固定资产的明细清单（包括名称、原值、累计折旧额、净值、残值率）

7、存货的盘点表（包括名称、规格、单价、数量、金额）

8、营业费用、管理费用、财务费用明细清单

9、应付工资（复印3月份、12月份工资表及凭证）

10、销售成本（复印2月份、7月份、12月份成本计算单及凭证）

11、重大往来科目函证表（事务所提供专用表格）

12、银行存款函证表（事务所提供专用表格）

13、准备好上年度会计报表、帐本、凭证、重大合同（包括销售合同、工程合同、租赁合同等较大金额的合同）等财务资料备查。

以上提供的资料请加盖公章，资料准备好后请与以下地址联系，由事务所安排人员及时间上门为您服务，也可将上述材料送达审计。

联系方式：
南京和庆会计师事务所
电话：025-84715990   84791711

13072576611 童老师
  13901585602 方爱珍
地址：南京石鼓路107号华威大厦4楼B4室

